Nr Zapytania: 1/2026/PFRON

Torun, dnia 06.05.2026 r.

Zapytanie ofertowe

Prowadzenie ksiegowosci projektu ,,Sifa samodzielnosci - indywidualna terapia
Srodowiskowa droga do zwiekszenia samodzielno$ci i wlgczenia spotecznego”
realizowanego przez Stowarzyszenie Pomocy Osobom z Autyzmem w Toruniu.

rodzaj zamoéwienia: ustuga

Wprowadzenie

Przedmiot niniejszego zamodwienia jest objety dofinansowaniem z Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w formie zapytania ofertowego.

Nazwa i adres Zamawiajacego

Stowarzyszenie Pomocy Osobom z Autyzmem w Toruniu
ul. Suwalska 49

87-100 Torun

Adres strony internetowej: www.spoza.org

Opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zaméwienia jest prowadzenie obstugi ksiegowej, kadrowej oraz ptacowej dla projektu
»Sifa samodzielnosci - indywidualna terapia Srodowiskowa drogg do zwiekszenia
samodzielnosci i wigczenia spotecznego”.

Ustuga bedzie realizowana w okresie 1V 2026 — Il 2027 r. i obejmowac bedzie w szczegdlnosci
prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektu, obejmujgcej co najmniej ewidencije
ksiegowa:

- kosztéw (szacunkowo okoto 10-20 dokumentdéw kosztowych miesiecznie oraz rachunki od oséb
fizycznych)

- przychoddw (szacunkowo okoto 40-50 faktur przychodowych)

- naliczanie wynagrodzen dla okoto 50 oséb zaangazowanych na podstawie umowy
cywilnoprawnej

- prowadzenie obstugi ptacowej i kadrowej osob zaangazowanych do projektu

- prowadzenie zgtoszen/rozliczen z ZUS i PIT

- sporzadzanie zaswiadczen i oswiadczen (np. zaswiadczenia o zarobkach).

Termin wykonania zamodwienia.

Ustuga bedzie realizowana w okresie 1V 2026 — Ill 2027 r.
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Warunki udziatu w postepowaniu

Wykonawcg moze by¢ podmiot, ktéry posiada niezbedne do$wiadczenie oraz dysponuje osobami
o odpowiednich kwalifikacjach i doswiadczeniu w zakresie prowadzenia ksiegowosci organizacji
pozarzgdowych prowadzgcych swoje dziatania poprzez finansowanie zewnetrzne.

Termin zwigzania oferta

30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Sposodb przygotowania oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym.

Na oferte sktadajg sie:

1. Formularz oferty przygotowany zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, czytelnym pismem (preferowane jest wypetnienie
komputerowo). Kazdy dokument sporzgdzony w jezyku innym niz polski winien by¢ ztozony wraz
z tlumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest
wersjg wigzgcg. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Formularz oferty, powinien by¢ podpisany przez osobe/y upowazniona/e do reprezentowania
Wykonawcy. Wskazane jest zatgczenie do oferty dokumentu, w ktérym ujawnione sg zasady
reprezentacji Wykonawcy bgdz wskazanie zrodia, z ktérego takg informacje mozna uzyskac.

W przypadku, gdy oferte podpisuje petnomocnik, wymagane jest zatgczenie petnomocnictwa
przedtozonego w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie.

Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji, nie mogg by¢ udostepniane, informacje te nalezy
odpowiednio do sposobu ztozenia oferty: umiesci¢ w oddzielnej kopercie wewnatrz opakowania
oferty, oznaczonej napisem: ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa” lub przestaé w
osobnym pliku nazwanym ,Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa”. W przypadku
zastrzezenia informaciji jako tajemnica przedsiebiorstwa wykonawca zobowigzany jest do
wykazania, ze zastrzezone informacje stanowig takg tajemnice. Zamawiajgcy wymaga ztozenia
wyjasnien w tym zakresie wraz z oferta.

Miejsce oraz termin sktadania ofert

Oferte sporzgdzong wedtug wzoru przedstawionego w zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego,
nalezy ztozy¢ wytgcznie w wersji elektronicznej (podpisany i zeskanowany dokument lub dokument
podpisany podpisem zaufanym lub kwalifikowalnych podpisem elektronicznym) na adres e-mail:
biuro@spoza.org w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 13.05.2026 r. (decyduje data wptywu).

Opis sposobu obliczenia ceny

Cene nalezy obliczy¢ wedtug kalkulacji wtasnej z uwzglednieniem wszystkich wymagan odnosnie
realizacji przedmiotu zamowienia okreslonych w Zapytaniu ofertowym.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Cena bedzie zawierata wszystkie koszty, jakie mogg powstaé w trakcie realizacji oraz bedzie
uwzgledniata takze ewentualne opusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce.

W ramach zaoferowanej ceny miescic¢ sie bedg wszelkie koszty, jakie ponosi Zamawiajgcy w
zwigzku z realizacjg umowy, w tym koszty sktadek na ubezpieczenie spoteczne obcigzajgcych
Zamawiajgcego — w przypadku koniecznosci ponoszenia takich kosztéw (tzw. ZUS pracodawcy),
wynagrodzenie Wykonawcy zostanie odpowiednio pomniejszone o te koszty.

Wykonawca moze podac tylko jedng cene wyrazong w ztotych (bez proponowania rozwigzan
alternatywnych).

Cene wyliczong nalezy wpisa¢ do Oferty (Zatgcznik nr 1). Cene nalezy zaokragli¢ do dwdch miejsc
po przecinku.
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Opis kryteridow, ktérymi bedzie sie kierowat Zamawiajgcy przy ocenie ztozonych ofert wraz
z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Zamawiajgcy przy ocenie ofert bedzie sie kierowat wytgcznie kryterium ceny (C):
Oferta z najnizszg ceng otrzyma 100 pkt, inne proporcjonalnie mniej wg wzoru:
najnizsza cena brutto sposréd ocenianych ofert

(C) = x 100 pkt
cena brutto badanej oferty

Informacja o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy W sprawie udzielenia zamowienia

Z Wykonawcg, ktéry przedstawi najkorzystniejszg oferte, Zamawiajacy zawrze umowe
w sprawie zamoéwienia.

Istotne dla stron postanowienia realizacji zamoéwienia

Zamawiajacy przewiduje zryczattowane miesieczne wynagrodzenie na rzecz Wykonawcy,
w kwocie wynikajgcej z najkorzystniejszej oferty.

Pozostate postanowienia

Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli:

- tfres¢ oferty nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego (z zastrzezeniem oczywistych omyiek,
ktére sg mozliwe do samodzielnego poprawienia przez Zamawiajgcego),

- jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

- oferta zostata ztozona przez oferenta powigzanego osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w szczegdlnosci, jezeli:

- nie wptynie zadna oferta,

- cena najkorzystniejszej oferty przewyzszac bedzie kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia,

- wystgpi istotha zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec,

- Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte uchyla sie od zawarcia umowy (przy czym
Zamawiajgcy ma mozliwosé zawarcia umowy z Wykonawca, ktéry ztozyt kolejng najkorzystniejszg
oferte)

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania z podaniem innej niz
wskazane wyzej przyczyny lub bez podania przyczyny.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy, z zachowaniem zasady
réwnego traktowania Wykonawcéw i zasady uczciwej konkurencji, zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z Wykonawcami w celu uzupetnienia wymaganych dokumentow lub
doprecyzowania tresci ofert.

Informacja o wyniku postepowania, ze wskazaniem najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana
Wykonawcom w sposob elektroniczny,
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w Stowarzyszeniu Pomocy Osobom z Autyzmem
w Toruniu

Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej ,,RODQO", informujemy, ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Stowarzyszenie Pomocy Osobom z Autyzmem w Toruniu
z siedzibg pod adresem: ul. Suwalska 49, 87-100 Torun, ktére dziata w interesie publicznym na rzecz oséb

w spektrum autyzmu oraz ich rodzin, w tym Cztonkéw Stowarzyszenia i w ochronie ich zywotnych interesow.

2. Stowarzyszenie moze przetwarzac nastepujace dane osobowe: dane identyfikacyjne, dane kontaktowe.

3. Dane osobowe sg przetwarzanie przez Stowarzyszenie w celu:

1) weryfikacji mozliwos$ci udzielenia pomocy przez Stowarzyszenie

2) realizacji zawartej umowy. Stowarzyszenie przetwarza dane w zakresie niezbednym do zawarcia uméw na
Swiadczenie ustug w zakresie terapii, terapii Srodowiskowej, mieszkan treningowych, warsztatéw dla os6b

w spektrum autyzmu i/lub ich rodzicow, grupy wsparcia dla rodzicéw oraz konsultacji. Podstawa prawna
przetwarzania to art.6 ust 1 lit.b RODO - zawarcie i wykonanie umowy.

3) dochodzenia lub ochrony przed ewentualnymi roszczeniami. W przypadku ewentualnych roszczen lub
koniecznosci ochrony przed roszczeniami. Stowarzyszenie moze przetwarza¢ dane osobowe. Podstawa prawna
przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. f oraz art. 9 ust. 2 lit. f RODO - realizacja prawnie uzasadnionego interesu
Stowarzyszenia, tj. ochrona przed roszczeniami lub dochodzenie roszczen.

4) realizacji obowigzkéw prawnych. Przetwarzanie danych osobowych moze by¢ niezbedne dla zrealizowania
obowigzkoéw, w szczegdlnosci dot. zobowigzan podatkowych oraz w wypadku zadan odpowiednich organéw
dziatajgcych na podstawie przepiséw prawa. Podstawa prawna przetwarzania to art. 6 ust. 1 lit. c RODO -
realizacja obowiazkéw prawnych Stowarzyszenia.

4. Pana/Pani dane moga by¢ udostepniane przez Stowarzyszenie:

1) upowaznionym pracownikom i wspotpracownikom Administratora danych,

2) podmiotom z ktérymi Administrator zawart stosowne umowy powierzenia, w szczegélnosci dostawcom
systemow informatycznych i ustug IT oraz dostawcom ustug zaopatrujagcym Administratora w rozwigzania
techniczne, informatyczne oraz organizacyjne umozliwiajgce Administratorowi prowadzenie dziatalnosci,

3) podmiotom, ktérym Stowarzyszenie jest zobowigzane lub upowaznione udostepni¢ dane osobowe na
podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

5. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane nie krécej niz przez okres niezbedny do realizacji celéw oraz
obowiagzkéw, jak rowniez dla udokumentowania dziatalnosci Administratora.

6. W zwigzku z przetwarzaniem przez Stowarzyszenie Panu/Pani danych osobowych, przystuguje Panu/Pani:

1) prawo dostepu do danych osobowych,

2) prawo do sprostowania danych osobowych,

3) prawo usuniecia danych osobowych (prawo do bycia zapomnianym),

4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

5) prawo do cofniecia zgody w zakresie, w jakim Stowarzyszenie przetwarza dane na podstawie zgody, wycofanie
nie ma wptywu na waznos$¢ przetwarzania przed wycofaniem zgody,

6) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy RODO.

7. Podanie Pana/Pani danych osobowych jest konieczne w celu okreslonym w pkt. 4 powyzej, a konsekwencja
niepodania przez Pana/Panig danych osobowych bedzie brak mozliwosci udzielenia wsparcia finansowego czy
merytorycznego przez Stowarzyszenie Pomocy Osobom z Autyzmem w Toruniu.

8. Pana/Pani dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym profilowane.

9. Pana/Pani osobowe nie beda przekazywane do panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych




Nr Zapytania: 1/2026/PFRON

Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

petna nazwa Wykonawcy, adres, NIP/PESEL
(w zalezno$ci od formy prawnej)

OFERTA
Ja nizej podpisanaly:
w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe na zadanie pod nazwa:
Prowadzenie ksiegowosci projektu ,,Sita samodzielno$ci - indywidualna terapia

Srodowiskowa droga do zwiekszenia samodzielnosci i wigczenia spofecznego”
realizowanego przez Stowarzyszenie Pomocy Osobom z Autyzmem w Toruniu

Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia w zakresie objetym Zapytaniem ofertowym nr
1/2026/PFRON za:

KWOLe ..o, zt netto miesiecznie plus podatek VAT w
WYSOKOSCI ..o zt, tj. wwysokoSCi ... zt brutto.

tgcznie za okres 12 miesiecy:

.................................. zt netto plus podatek VAT w wysokosCi ....................... zt.,
e zt brutto.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z trescig Zapytania ofertowego i uznaje sie za zwigzanego
okreslonymi w nim postanowieniami i zasadami postepowania.

Uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg na czas wskazany w Zapytaniu ofertowym, czyli przez
okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Wszelkg korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowa¢ na méj adres:
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